
Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterização da Oferta

Código da Oferta: OE202510/0500
Tipo Oferta: Mobilidade Interna

Estado: Ativa
Nível Orgânico: Ministério da Cultura 

Orgão / Serviço: Instituto do Cinema e do Audiovisual, I.P.
Regime: Carreiras Gerais
Carreira: Assistente Técnico

Categoria: Assistente Técnico
Grau de Complexidade: 2

Remuneração: Igual à que o trabalhador aufira no lugar de origem
Suplemento Mensal: 116.63 EUR

Caracterização do Posto de Trabalho:
As atribuições cometidas ao secretariado da Direção, nomeadamente: redação 
de documentos e outros elementos de apoio à Direção e a reuniões e redação de 
correspondência; Organização e gestão documental digital e física; Relações 
públicas e protocolo.

Requisitos de Admissão

Relação Júridica: CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando não dispensada pela Constituição, 
convenção internacional ou lei especial;
b) 18 anos de idade completos;

Requisitos para a Constituição de 
Relação Jurídica:

c) Não inibição do exercício de funções públicas ou não interdição para o 
exercício daquelas que se propõe desempenhar;

d) Robustez física e perfil psíquico indispensável ao exercício das funções;
e) Cumprimento das leis de vacinação obrigatória.

Habilitação Literária: 12º ano (ensino secundário)

Locais de Trabalho

Local Trabalho Nº Postos Morada Localidade Código Postal Distrito Concelho

Instituto do 
Cinema e do 
Audiovisual, I.P.

1 Praça Bernardino 
Machado, n.º 4

Lisboa 1750042 LISBOA Lisboa                  
               

Lisboa                  
               

Total Postos de Trabalho: 1

Formação Profissional

Nº de Vagas/ Alterações

1



Formalização das Candidaturas

Outros Requisitos: Perfil preferencial pretendido:
- Secretariado ou assessoria;
- Redação de documentos e outros elementos de apoio à Direção e a reuniões e 
redação decorrespondência;
- Organização e gestão documental digital e física;
- Conhecimentos informáticos em word e excel, gestão de correio eletrónico e 
aptidão para novasferramentas.
- Relações públicas e protocolo.

Envio de Candidaturas para: rh@ica-ip.pt
Contacto: 213230800 

Data Publicitação: 2025-10-15
Data Limite: 2025-11-28

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgão de Comunicação Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial: As respostas deverão ser remetidas para rh@ica-ip.pt, com a menção expressa 

do vínculo, da carreira/categoria que detém, da posição e nível remuneratórios e 
a correspondente remuneração mensal e do contacto telefónico, acompanhado 
do curriculum vitae.

Observações

Ambiente de trabalho: O ICA, IP estimula uma cultura de aprendizagem contínua, com desafios inerentes às melhores práticas na 
Administração Pública, proporcionando um ambiente de experimentação de conceitos, ferramentas e metodologias no âmbito da 
Cidadania e Igualdade.

2


